
个人申报材料及审核要求

一、个人申报材料

     1、申报高校教师、实验技术、学生思想政治教育、教育管理研究人员填写《江苏省高等学校教师职务任职资格评审表》（高级：一式四份，中级、初级：一式二份），请在本院网站下载用A4大小两面打印，格式务必与原表保持一致；请务必在评审表左侧装订整齐，不得使用回形针、长尾夹简单整理；
2、申报高校教师（含学生思想政治教育教师）高、中级职务任职资格的人员均须交高等学校教师资格证书（复印件）；

3、国家教育行政主管部门认可的最高学历（或学位）证书（复印件）；

4、现任专业技术资格证书及任职聘书（复印件）；

5、任现职以来进修证明材料（复印件）；

6、任现职以来奖励证书和荣誉证书（复印件）；

 7、破格申报人员须报破格申报高级职务任职资格人员情况表；

 8、申报高校教师初级职务任职资格的人员提供新教师岗前培训合格证书（复印件）；
 9、任现职以来年度考核表（仅限破格申报及学生思想政治教育、教育管理研究职务任职资格人员提供考核为优秀年度的考核表复印件）；

  10、其他有关证明材料；

  11、申报学生思想政治教育、教育管理研究职务任职资格的人员须报任现职以来独立起草的、最能反映本人工作能力和业务水平的工作报告、总结、规章制度等管理文件
（不超过5种）；

 12、在中国期刊网上查询的任现职以来发表的论文清单，并由科研处审核签字盖章确认；

 13、任现职以来论文、论著代表作（原件，在目录中标出本人撰写论文的题目，正高级不超过10种，副高级不超过8种，中级不超过2种）；

     14、任现职以来研究项目的结题报告和项目鉴定证明材料，并由科研处审核签字盖章确认；

 15、任现职以来相关业务主管部门出具的经济效益或社会效益证明（原件）；

 16、其他成果材料；

 17、申报助教任职资格的提供学年总结和试卷分析各一份；申报讲师任职资格的提供教学论文（未发表也可）和试卷分析各一份；
        18、免冠大一寸近期正面照片1张（背面注明学校名称、姓名）；

19、申报高级职务须按要求将申报材料装入省教育厅印制的送审材料袋内。实际材料件数与材料目录必须相符，并按附件7“学科目录”填写送审学科；

20、申报中、初级职务应自备材料袋，按申报材料要求顺序自行打印目录二份，一份粘贴在材料袋上面，一份附在申报材料上作为封面；

21、材料袋封面见附件；

22、附件材料按照卷宗整理后使用长尾夹或者胶装。
二、材料审核要求

    相关业绩按照内容由相关业务部门审核，具体要求如下：
    （一）科研业绩
1、审核部门：科研处科研管理科  行政办公楼302

2、审核须携带材料：

（1）外文论文：收录检索证明；

（2）学术论著：著作原件；如非独著，请携带签字盖章确认的合作证明和撰写分工情况等材料；

（3） 专利：证书原件；

（4）学术交流：参会证书/获奖证书；如无证书，请提供参会通知等证明材料；

（5）科研项目：已结项目必须提供结项证书，在研项目提供立项证书/合同书原件；

（6）成果奖：获奖证书；

（7）决策咨询报告：采纳证明。

    （二）教学业绩——教务处
    课时量审核：教务科

教学质量考核：教学质量科

教改项目审核：教研科

指导学生学科竞赛：创新专业实践科

带训成绩认定 ：运动员教育科
指导研究生——研究生部

（四）基础信息——人事处
    材料提交后由人事处最后统一审核
注：材料中所需的复印件一律用A4纸复印，原件（除论文、专著外）均由所在部门进行审核确认，复印件由部门审核人签字确认。
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