教师预约使用说明
1、 预约流程
[bookmark: _GoBack][image: 开放管理流程图]
2、 首页
在科学实验中心的网站首页右下方，点击【实验室管理系统】进入管理系统页面，输入用户名密码后进入首页。
[image: ]
[image: 79afc7d520f4beb5c1798cba12616a1]
首页下方有两个快捷方式【实验室预约】、【仪器借用】，点击可以快速进入指定功能。
3、 实验室预约
点击首页【实验室预约】快捷方式，进入实验室预约页面。
[image: 4e4d6d295628cf3944212bf0a229455]
在页面上方点击日期，可以查看到指定日期的相关上课课时的预约情况。已经预约的课时不能选择，显示【空闲】的课时可以预约。
点击显示【空闲】的课时，这时候选中的课时显示【选择】字样。
[image: 01a9b8f31e39ab60acc97f74688dd96]
选中需要预约的课时后，点击下方【预约】按钮，在弹出的对话框中填写预约信息。
[image: 6754f52bf283f1a720faf46fd5ab562]
填写好相关信息后，点击【下一步】，选择需要预约的设备。
[image: c91d5eb399df6b1e266e16c5d08e97c]
在【待选】仪器列表中点击后面的【借用】按钮，可以将指定的仪器加入已选列表
[image: ]
填写完成后点击【确定】完成实验室预约，等待预约负责人（负责教师）和实验室管理人员的审核。
在左侧的菜单【我的实验室预约】中可以查看用户提出的预约和状态信息
[image: 9d88436e56525789a85141a00e6f255]
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